
作业备考第 PN02/19 号

《一手住宅物业销售条例》

向一手住宅物业销售资讯网递交文件

作业备考  

本作业备考阐述一手住宅物业销售监管局（下称「销售监管局」）

建议的良好作业方法（在下文以斜体显示），并载录销售监管局根

据《一手住宅物业销售条例》（下称「该条例」）第 88 条发出的《向

一手住宅物业销售资讯网递交文件指引》的全部规定。

以斜体显示良好作业方法，旨在区分这些方法与销售监管局根据上

述条文发出的指引内容。良好作业方法并非该指引的一部分。

不遵从良好作业方法，不会视作违反该条例的规定，亦不会视作干

犯该条例所订的罪行。

总论

1. 由二零一五年七月一日起，一手住宅物业销售监管局 (下称

「销售监管局」 )会负责备存根据《一手住宅物业销售条例》

(下称「条例」)第 89(1)条设立的一手住宅物业销售资讯网（下

称「销售资讯网」）。由同日起，差饷物业估价署不再负责

替销售监管局备存销售资讯网。

2. 为备存销售资讯网的目的，卖方必须按照该条例第 25(4)(b)、
第 32(4)(b)和第 60(4)条的相关规定，向销售监管局提供售楼

说明书、价单和成交纪录册。

3. 扼要而言，卖方须按照下述订明的时限，为销售资讯网的目

的递交售楼说明书、价单、成交纪录册和载有销售安排资料
的文件：

( I)  售楼说明书

(a)  卖方须在提供发展项目或发展项目某一期的售楼说明书

印本供公众领取的首日，将该说明书的电子版本提供予

销售资讯网（该条例第 25(4)(b)条载有相关规定）；

(b)  卖方在检视售楼说明书后，不论有否对该说明书作出修

改，亦不论有否在附页或以其他方式（包括印制售楼说

明书修订本）载列有关的检视纪录，都须在向公众发布



 

售楼说明书的检视纪录的首日，将该检视纪录的电子版

本提供予销售资讯网（该条例第 25(4)(b)条载有相关规  
定）。卖方应参照售楼说明书《指引第 G01/13 号》，将

经检视或经检视并修改的售楼说明书（视属何情况而定）

的电子版本提供予销售资讯网；及  
 

(c)  倘住宅发展项目或发展项目某一期在停售一段期间后恢

复出售，卖方须在提供售楼说明书印本供公众领取的首

日，将该说明书的电子版本提供予销售资讯网（该条例

第 25(4)(b)条载有相关规定）。该售楼说明书应已在之前

的 3 个月内，根据该条例第 17(1)条予以检视或予以检视

并修改。  
 

( I I)  价单  
 

(a)  卖方须在提供发展项目或发展项目某一期的价单印本供

公众领取的首日，将该价单的电子版本提供予销售资讯

网（该条例第 32(4)(b)条载有相关规定）；  
 

(b)  就发展项目或发展项目某一期已根据该条例第 29(4)条
作出修改的价单，卖方须在提供该经修改价单的印本供

公众领取的首日，将该经修改价单的电子版本提供予销

售资讯网（该条例第 32(4)(b)条载有相关规定）。就并不
涉及修改售价的经修改价单，我们建议卖方在向公众提
供该经修改价单的首日完结前（即 23:59 时），将该经
修改价单提供予销售资讯网。（就修改价单内售价以外
的资料，应参照价单《作业备考第 PN02/13 号》第 14 段
的内容）；及  

 
(c)  倘某住宅发展项目或发展项目某一期在停售一段期间后

恢复出售，即使卖方对部分或全部价单并无作出修改，

亦须在提供该等价单的印本供公众领取的首日，将该等

价单的电子版本提供予销售资讯网（该条例第 32(4)(b)
条载有相关规定）。  

 
(III) 成交纪录册  

 
(a)  我们建议卖方在售楼处及其指定的网站提供成交纪录册

的同一天，将第一部份已完成的成交纪录册的电子版本
提供予销售资讯网。  

 
(b)  卖方根据该条例第 59(2)(a)、(b)( i )或 (c)条、第 59(3)条或

第 59(5)条在成交纪录册记入记项后，应在切实可行的范

围内，尽快将该纪录册的电子版本提供予销售资讯网（该
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条例第 60(4)条载有相关规定）；及  
 

(c)  倘有关该人是否卖方的有关连人士的交易详情有任何改

变（该条例第 59(2)(b)( i i )条），或住宅物业的售价根据

该条例第 35(2)条作出修改（该条例第 59(4)条），卖方

应在切实可行的范围内，尽快将经修改的成交纪录册的

电子版本提供予销售资讯网（该条例第 60(4)条）。  
 
(IV) 载有销售安排资料的文件  
 
(a )  虽然条例无规定，我们建议卖方在向公众提供载有销售

安排资料的文件（下称「销售安排」）的同一天，将销
售安排的电子版本提供予销售资讯网。  

 
(b )  由 2019 年 5 月 8 日起，我们建议卖方按照下述订明的时

限，将销售安排的电子版本提供予销售资讯网：  
 

  我们建议 卖方在 提 供住宅发 展项目 或 住宅发展 项目
某一期的销售安排的印本供公众领取的首日，将该销
售安排的电子版本提供予销售资讯网；  

 
  我们建议 卖方在 提 供住宅发 展项目 或 住宅发展 项目

某一期的经修改销售安排的印本供公众领取的首日，
将该经修改销售安排的电子版本提供予销售资讯网；
及  

 
  如住宅发 展项目 或 住宅发展 项目某 一 期在停售 一段

期间之后恢复出售，即使卖方并无修改销售安排，我
们建议卖 方在提 供 该销售安 排的印 本 供公众领 取的
首日，将该销售安排的电子版本提供予销售资讯网。  

 
 
如何为销售资讯网的目的递交文件  
 
4 .  销 售 监 管 局 将 负 责 收 取 卖 方 为 遵 行 该 条 例 第 25(4)(b)、 第

32(4)(b)和第 60(4)条而递交的售楼说明书、价单、成交纪录

册和上文第 4 段所述的销售安排的电子版本。该局已设立「递

交网站」，让卖方递交售楼说明书、价单、成交纪录册和上文
第 4 段所述的销售安排的电子版本，以供上载销售资讯网。「递

交网站」的域名如下：  
 

www.vendor.srpe.gov.hk（英文版）  
www.賣方 .一手住宅物業銷售資訊網 .政府 .香港  （繁体版）  
www.卖方 .一手住宅物业销售资讯网 .政府 .香港  （简体版）  
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5 .  「递交网站」接获的文件，经用户确认后，将自动上载销售

资讯网，供公众阅览。  
 
 
进入「递交网站」的系统配置要求  
 
6.  卖方使用的电脑，其系统配置不应低于附件 A 指明的标准，

以便进入「递交网站」，上载售楼说明书、价单、成交纪录册

和上文第 4 段所述的销售安排的电子版本。市面上的个人电

脑应已符合附件 A 所载的资讯科技要求。  
 
7 .  我们建议卖方的电脑系统最好采用每秒 100 兆比特或以上传

输速度的宽频上网，以接达销售资讯网。  
 
 
拥有人／获拥有人授权的人须向销售监管局开设帐户  
 
8 .  拥有人／获拥有人授权的人须为住宅发展项目或发展项目某

一期向销售监管局开设帐户，方能递交售楼说明书、价单、

成交纪录册和上文第 4 段所述的销售安排的电子版本予「递

交网站」。经用户确认后，所递交的资料会上载到销售资讯网。

就每个住宅发展项目或发展项目每一期而言，拥有人／获拥

有人授权的人可开设的帐户数目以 10 个为限。  
 
9 .  拥 有 人 ／ 获 拥 有 人 授 权 的 人 可 以 邮 寄 或 电 邮 方 式 递 交 申 请

表，亦可亲身或用专递服务将申请表送交销售监管局，传真

方式概不接受。星期六、星期日及公众假期，只接受以电邮

方式递交申请。  
 
10.  拥有人／获拥有人授权的人开设帐户，须填妥载于附件 B11

的申请表 1（下称「申请表」），以上文第 9 段提述的方式送交

销售监管局办理。如以电邮方式提交，应在切实可行的情况

下尽快把签妥的申请表正本送交销售监管局。拥有人／获拥

有人授权的人可在同一份申请表内就一个发展项目或发展项

目某一期申请最多 10 个帐户，亦可在一段时间内提出多于一

次申请，惟开设的帐户仍以 10 个为限。  
 
11.  如发展项目分为 2 期或多于 2 期，拥有人／获拥有人授权的

人开设帐户，须就各期递交个别申请，开设独立帐户。  
 
12.  凡以电邮递交的申请，如已夹附签妥的申请表正本扫描副本，

销售监管局会以电邮发出认收通知书。凡亲身／用专递服务

递交的申请，销售监管局会在申请表副本或发送表／派递表

1 如欲取消帐户，请使用载于附件 B2 的申请表。  

4  

                                                 



 

上盖上部门印章，显示收件日期。凡属邮寄的申请，销售监

管局会尽快把示明收件日期的认收通知书，电邮至拥有人／

获拥有人授权的人在申请表提供的电邮地址。  
 
13.  销售监管局收到填妥的申请表后，会在 5 个工作天（星期一

至星期五，公众假期及收件当日除外）内，把登入名称和密

码电邮至拥有人／获拥有人授权的人在申请表提供的电邮地

址。  
 
 
为发展项目或发展项目某一期设立网页  
 
14.  在卖方开设帐户后，「递交网站」会设立有关发展项目或发展

项目某一期的通用网页，只供显示从相关申请表收集的基本

资料（例如发展项目的名称和地址）。这个为发展项目或发展

项目某一期设立的通用网页，只有相关用户才能进入。用户

在输入登入名称和密码后，即可进入该网页。  
 
 
在「递交网站」递交售楼说明书、价单、成交纪录册和销售安排所

需的档案类别和步骤  
 
15.  卖方在「递交网站」递交的售楼说明书、价单和成交纪录册，

须采用可携式文件格式档案，以便有关档案经卖方确认后，

自动上载销售资讯网，供公众阅览。我们建议卖方同时就价
单和成交纪录册，以 Excel 电脑程式呈列的相关资料档案（下
称「 Excel 档案」）递交予「递交网站」（只有可携式文件格
式档案，才会上载销售资讯网，Excel 档案则是方便销售监管
局进行分析，以供内部参考，故此不会上载销售资讯网。）
卖方如向销售资讯网提供销售安排的电子版本，请透过「递
交网站」采用可携式文件格式档案，以便有关档案经卖方确
认后，自动上载销售资讯网，供公众查阅。在「递交网站」

以可携式文件格式档案递交文件的步骤，详载于附件 C。在
「递交网站」以 Excel 档案递交文件的步骤，则载于附件 D。 

 
16.  就该条例规定的递交文件时限，卖方应参阅有关售楼说明书、

价单和成交纪录册的指引《指引第 G01/13、第 G02/13 及第

G04/13 号》。  
 
17.  就时间而言，当「递交网站」的屏幕显示记录，确认收到供

上载销售资讯网的售楼说明书、价单和成交纪录册的可携式

文件格式档案后（详情见附件 C），卖方可视为已按照该条

例第 25(4)(b)、第 32(4)(b)和第 60(4)条的规定，为销售资讯

网的目的而提供该等文件的电子版本。  
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18.  重要事项：请卖方注意，文件上载「递交网站」所需时间，

会视乎档案大小而有分别。为符合该条例所订递交各种资料

予销售资讯网的时限，卖方应预留足够时间，以便完成有关

程序，将可携式文件格式档案上载「递交网站」。  
 
19.  重要事项：卖方递交予销售资讯网的所有价单（包括首份及

经修改的价单）的电子版本，公众可在销售资讯网阅览。倘
卖方发现上载销售资讯网的价单的电子版本有重复，应以传
真或电邮方式（电邮地址：submission_srpa@hd.gov.hk），向
销售监管局提出书面申请，在销售资讯网内遮盖该重复上载
的价单，不让公众阅览。销售监管局会核对该重复上载的价
单及作出适当安排，遮盖该重复上载的价单。  

 
20.  在上文第 16 段所述的确认程序完成后，「递交网站」会自动

将卖方递交的售楼说明书、价单、成交纪录册和销售安排的

电子版本上载销售资讯网，供公众阅览。销售资讯网的域名

如下：  
 

www.srpe.gov.hk（英文版）  
www.一手住宅物業銷售資訊網 .政府 .香港  （繁体版）  
www.一手住宅物业销售资讯网 .政府 .香港  （简体版）  

 
 
为用户提供的协助  
 
21.  为方便用户在「递交网站」顺利递交文件，卖方或用户可以

下列方式联络我们，提出建议或要求协助：  
 

(a)  致电销售监管局热线 2817 3737，该热线的运作时间为星

期一至星期五上午九时至下午一时及下午二时至下午五

时四十五分（公众假期除外）。  
 

(b)  致电销售监管局紧急事故热线 96 55  16 1 1，该热线的运

作 时 间 为 星 期 一 至 星 期 五 下 午 五 时 四 十 五 分 至 午 夜 十

二 时 （公众假期除外），以及星期六、星期日及公众假

期上午九时至午夜十二时。只有在紧急情况下（例如销

售资讯网系统发生故障或未能正常运作），才应致电该

热线。  
 

(c)  发 送 电 邮 至 vendors@srpe.gov.hk（ 请 提 供 联 络 电 话 号

码），或致函「香港柴湾利众街 24 号东贸广场 31 楼 E
室一手住宅物业销售监管局」。  
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「递交网站」和销售资讯网的系统提升

22. 「递交网站」和销售资讯网每日 24 小时运作。网站会在进行

提升工程前约 24 小时，向所有卖方和用户发出电邮，并在网

站公布，通知有关的系统提升。

23. 倘销售资讯网和「递交网站」的系统服务突然中断，销售监

管局的网站会发出公告和适当提示，让卖方、用户和公众知

悉。在可行情况下，销售资讯网和「递交网站」也会发出公

告和适当提示。

如有查询，请以下列方式与我们联络：

电话： 2817 3313 

电邮： enquiry_srpa@hd.gov.hk  

传真： 2219 2220 

一手住宅物业销售监管局

2 0 1 9  年  5  月  
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作业备考第 PN02/19 号附件  A

使用「递交网站」递交文件的系统要求

卖方须确保用以进入销售资讯网「递交网站」的电脑，其系统配置

不低于下述标准。

(a)  建议的可用磁碟空间应有 500MB 或以上。如须储存相关档案，

则应预留更多储存空间。

(b)  建议采用每秒 100 兆比特（即 100Mbps）或以上传输速度的宽

频上网，以便更快速地上载和下载档案。

(c)  必须启动浏览器的 JavaScript ,  cookies 和 TLS（ 1.0 或以上版本）

功能。

(d)  部分平台须使用香港增补字符集，以显示特殊的香港中文字

符。详情请浏览以下网页：

 http://www.gov.hk/tc/about/helpdesk/softwarerequirement/hkscs.htm 

(e)  须采用操作系统和网络浏览器。

请注意： 卖方应不时为其用作进入「递交网站」的电脑的操作系

统和浏览器更新软件，并安装软件修补程式。  



作业备考第  PN02 /19 号附件  B1 

一手住宅物业销售资讯网（下称「销售资讯网」）

根据《一手住宅物业销售条例》

（香港法例第 621 章）（下称「该条例」）  

递交售楼说明书、价单和成交纪录册电子版本的网上帐户

开户申请表

重要通知：如发展项目分为两期或多于两期，其拥有人 （ 注 1） 须就该

发展项目的每一期数分别递交个别申请，以开设独立帐户。申请表

正本经妥为签署后，须在紧接有关的发展项目（或有关的发展项目

某一期）首份售楼说明书以电子方式送交「递交网站」 (以便根据

该条例将售楼说明书上载至销售资讯网 )之前最少 5 个工作天（即

星期一至星期五，但公众假期、《释义及通则条例》［香港法例第

1 章］第 71(2)条所定义的黑色暴雨警告日、《释义及通则条例》［  香

港法例第 1 章］第 71(2)条和《司法程序（烈风警告期间聆讯延期）

条例》［香港法例第 62 章］第 2 条所定义的烈风警告日，以及收

件当日除外），送达一手住宅物业销售监管局。有关条款及细则载

于本申请表末尾，请仔细阅览。

第 I 部分 申请人资料

申请人名称

请在适当的方格内填上剔号：

□ 本人谨此声明，本人为本申请表第 I I 部分所示的发展项目（或发展

项目期数）住宅物业在土地注册处登记的拥有人。

□ 本人谨此声明，本人受拥有人委托，代表拥有人并代其进行一切有

关销售资讯网的事务。现随本申请表夹附有关的授权信件
#
。

联络人

电话号码

电邮地址

传真号码

#
申请人如非拥有人，如亦没有随本申请表夹附授权信件，以上所示的发

展项目（或发展项目期数）的所有文件的电子版本，即使已上载至销售

资讯网，公众亦不能在该网上阅览，直至一手住宅物业销售监管局收到

有关的授权信件，或收到按照该条例第 25(4) (a)条所须提供的售楼说明

书印本为止。
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第 II 部分 发展项目基本资料

发展项目名称 （中文）

（英文）

期数 （ 注 2）  （中文）

（如适用者） （英文）

该期名称 （ 注 2） （中文）

（如适用者） （英文）

门牌号数（ 注 3）及街道名称（ 注 4）

地段编号 （ 注 5）

拥有人按该条例第 2 部而就

该发展项目指定的网站地址

第 III 部分 用户详细资料 # #  

网上帐户 1 网上帐户 2 

用户全名

电话号码

电邮地址 * 

网上帐户 3 网上帐户 4 

用户全名

电话号码

电邮地址 * 

网上帐户 5 网上帐户 6 

用户全名

电话号码

电邮地址 * 

网上帐户 7  网上帐户 8  

用户全名

电话号码

电邮地址 *
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网上帐户 9  网上帐户 10  

用户全名

电话号码

电邮地址 *

# #  每个发展项目（或发展项目每一期）可开设的帐户以 10 个为限。

* 由收到已填妥的申请表当日起计，登入名称和密码将于 5 个工作天内，

按上述电邮地址发送予用户。

授权签署：

（及公司印鉴） 签署人职衔：

签署人全名： 日期：

请将申请表交回：  香港柴湾利众街 24 号

东贸广场 31 楼 E 室  

一手住宅物业销售监管局

备注：

注 1：  请参阅该条例第 7 条，以及该条例附表 1 第 2(2) (a)条。

注 2：  请参阅该条例第 3(3)条。  

注 3：  请参阅该条例附表 1 第 1(2) (b)条。  

注 4：  请参阅该条例附表 1 第 1(2) (a)条。  

注 5：  请参阅该条例附表 1 第 15(2)(a )条。  

(2015 年 7 月版本 )  
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条款及细则

1. 拥有人须确保所有用户均完全同意并明白下列条款及细则。

2. 拥有人现确认，供接达并使用销售资讯网的登入名称及密码属

机密资料，无论在任何情况下均不得向有关用户以外的任何人

（等）披露。拥有人必须把所有用户的登入名称及密码保密。

无论在任何时间及情况下，拥有人均不得授权该（等）用户以

外的任何人（等）使用有关的登入名称及密码，或容许任何人

（等）滥用有关的登入名称或密码。对于供接达并使用销售资

讯网的登入名称及密码的不当使用、滥用或遗失，一手住宅物

业销售监管局（下称「销售监管局」）及中华人民共和国香港

特别行政区政府（下称「特区政府」）概不承担任何法律责任。

拥有人现承诺，倘知悉任何未经授权而使用销售资讯网登入名

称及密码的情况，须立即通知销售监管局。销售监管局有权关

闭本申请表第 I I I 部分所载列用户的任何网上帐户，无须事先

通知拥有人。

3. 销售监管局有权自行酌情决定修订、更改、暂停或中止销售资

讯网的任何方面，无论其全部或局部亦然。

4. 拥有人现同意，拥有人就用于销售资讯网而提供的售楼说明

书、价单及成交纪录册电子版，均可于销售资讯网上披露，以

供公众免费阅览并下载，而载于本申请表和上述售楼说明书、

价单及成交纪录册电子版的资料的准确性和完整性，均须由拥

有人负全责。有关方面会尽合理的努力，以拥有人递交至销售

资讯网的方式，在销售资讯网上展示或显示拥有人所提供的售

楼说明书、价单及成交纪录册电子版，但对于因销售资讯网上

任何错误、不准确或遗漏所致或与此有关的任何损失或损害，

销售监管局、特区政府，以及其相关官员、雇员、代理人及承

办商概不承担任何法律责任。在有关拥有人于销售资讯网上所

提供并披露的售楼说明书、价单及成交纪录册电子版的事宜

上，以及在其他方面与本条款及细则有关的事宜上，拥有人须

就一切行动、费用、开支、申索、要求、损害及开支（不论是

否直接或间接，并包括但不限于律师、代理人及专家证人的费

用及垫支费用），以及就任何诉讼达成和解所议定支付的任何

赔偿金和费用（而该项和解是由拥有人或由他人代表拥有人首

先以书面提出或批准者），以及就任何与此有关的一切指控、

申索、投诉或调查（包括员工工时的内部费用）所引致不论性

质为何的法律责任，向销售监管局及特区政府作出弥偿，并使

其全面而有效地持续得到弥偿。即使销售资讯网（不論何故）
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暂停或中止，本条所订明的弥偿规定得继续适用，且仍具十足

效力和作用。  

5 . 销售监管局及特区政府并不保证供递交有关资料至销售资讯

网的聯线网络有否提供服务或可靠与否。倘有关资料在通讯、

传送、检索或接收，或执行指令上因任何原故而出现任何延迟、

中断及故障的情况，或出现因此而招致或与此有关的任何损失

或损害，销售监管局、特区政府及其官员、雇员、代理人或承

办商概不负责。

6. 拥有人在本申请表所提供的个人资料，以及用户在销售资讯网

所提供的个人资料，均会作下列用途： (a)  处理本表格内的申

请及相关事宜； (b)  维持销售资讯网及根据该条例可能会设立

的任何其他电子数据库； (c)  方便销售监管局与拥有人之间的

通讯；以及 (d)  与实施该条例有关的事宜。拥有人有责任遵照

本申请表的要求提供个人资料，否则有关申请可能不获批准。

有关的个人资料可披露予： (a)  其他政府部门、政策局及相关

机构，以达致上述目的；以及 (b)  为备存销售资讯网的任何人

士，以及根据该条例而可能会设立的任何其他电子数据库。有

关个人资料所属的个别人士，有权要求查阅并要求改正在本申

请表所提供的个人资料。如欲查询根据本申请所收集的个人资

料，包括要求查阅资料及改正资料，可向销售监管局辖下行政

及公众教育组总行政主任（亦即销售监管局的资料及公开资料

统筹主任）提出。

7. 销售监管局有权修改、增补、删除及／或更改与拥有人使用销

售资讯网有关的条款及细则。倘有关条款及细则有所改动，拥

有人及用户均会获得通知，而有关的通知电邮将发送到本申请

表第 I 部分和第 III 部分所载列的电邮地址（或拥有人及用户

其后在销售资讯网更新的任何电邮地址）。其后，倘拥有人或

用户继续查阅或使用销售资讯网，即表示其同意经改动的条款

及细则。拥有人现确认，并非基于销售监管局或特区政府所作

的任何保证、陈述、预测、预算或推算或在上述保证、陈述、

预测、预算或推算诱使下订立本条款及细则。

8. 本条款及细则在各方面均受中华人民共和国香港特别行政区

的法律规管，拥有人亦同意受香港法院的司法管辖权管辖。



作业备考第  PN02 /19 号附件  B2 

一手住宅物业销售资讯网（下称「销售资讯网」）  

根据《一手住宅物业销售条例》  

（香港法例第 621 章）（下称「该条例」）  

递交售楼说明书、价单和成交纪录册电子版本的网上帐户

取消帐户申请表  

第 I 部分 申请人资料

申请人名称

联络人

电话号码

电邮地址

传真号码

请在适当的方格内填上剔号：

□ 本人谨此声明，本人为本申请表第 I I 部分所示的发展项目（或发展

项目期数）住宅物业的拥有人。

□ 本人谨此声明，本人受拥有人委托，代表拥有人并代其进行一切有

关销售资讯网的事务。现随本申请表夹附有关的授权信件
#
。

#
申请人如非拥有人，如亦没有随本申请表夹附授权信件，帐户将不会取

消，直至一手住宅物业销售监管局收到有关的授权信件为止。  

第 I I 部分 发展项目基本资料

发展项目名称

期数  

（如适用者）

该期名称  

（如适用者）

门牌号数及街道名称
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第 I I I 部分 取消帐户的资料  

 登入名称   登入名称  

网上帐户 1   网上帐户 2   

网上帐户 3   网上帐户 4   

网上帐户 5   网上帐户 6   

网上帐户 7   网上帐户 8   

网上帐户 9   网上帐户 10   

由收到已填妥的申请表当日起计，以上帐户将于 5 个工作天（即星期一至星

期五，但公众假期及收件当日除外）内取消。  

 

 

 

 

授权签署：  

（及公司印鉴） 

  

签署人职衔：

 

 

签署人全名：  

  

日期：  

 

 

 

请将申请表交回：  香港柴湾利众街 24 号  

 东贸广场 31 楼 E 室  

 一手住宅物业销售监管局  

 

 



 
 

 作业备考第 PN02/19 号附件 C 

 
 

于「递交网站」提交可携式档案格式档案的步骤  

（以供上载至一手住宅物业销售资讯网）  
 
1  提交档案（只限于可携式档案格式档案）  
 

 为方便公众利用「一手住宅物业销售资讯网」（下称「销

售资讯网」）查阅相关资讯，卖方现可透过「递交网站」

提交发展项目或发展项目任何一期的电子售楼说明书、价

单、成交纪录册和载有销售安排资料的文件 (下称「销售安
排 」 ) 。 惟 有 关 档 案 必 须 以 可 携 式 档 案 格 式 （ 下 称

「 PDF」）储存，并符合本附件所订明的规格和要求。  
 
 PDF 档案的规格  
 
 卖方须确保拟提交的 PDF 档案没有病毒和可供列印，而且

并 未 以 密 码 保 护 。 此 外 ， 每 个 档 案 必 须 少 于 40 兆 字 节

（ mega-bytes）。  
 
 卖方提交的所有档案，必须以字母数字字元（即只限英文

字母和数字）设定档案名称。字母数字之间只限使用以下

三种特殊字元：连字符、底线和空格。档案名称的首个字

元和最后字元均不得为特殊字元，而档案名称的长度不得

超过 100 个字元。所有上载至销售资讯网的档案，均会由

系 统 重 新 编 订 档 案 名 称 ， 然 后 才 在 网 站 展 示 以 供 公 众 查

阅。  
 
 售楼说明书档案的要求  
 
 卖方须提交完整的中文及英文售楼说明书。任何勘误表会

视为售楼说明书的一部分，须纳入同一 PDF 档案内或分成

多个 PDF 档案提交。任何单一档案不得多于 40 兆字节。倘

档案多于 40 兆字节，卖方须把档案分割成多个档案。一份

完整的售楼说明书最多可分成十个档案。卖方若把售楼说

明书分成多个档案提交，必须确保上载的档案按适当的次

序排列，以方便公众查阅。  
 
 倘拟提交检视记录，不论是否以附页方式提供，都必须另

行制作一个独立的 PDF 档案，其档案不得多于 40 兆字节。

不得将一份检视记录分成多个档案提交。  
 
  



 

价单档案的要求  
 
 所有价单（包括新价单和经修改价单），均须储存于同一

PDF 档案内，其档案大小不得多于 40 兆字节。不得将一份

价单分成多个档案提交。建议卖方同时提交中文及英文价

单。  
  
成交纪录册档案的要求  
 
 所有成交纪录册须储存于同一 PDF 档案内，其档案不得多

于 40 兆字节。不得将一份成交纪录册分成多个档案提交。

建议卖方同时提交中文及英文成交纪录册。  
 
销售安排档案的要求  
 
 所有销售安排须储存于同一 PDF 档案内，其档案不得多于
40 兆字节。不得将一份销售安排分成多个档案提交。我们
建议卖方同时提交中文及英文销售安排。  
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1.1  提交售楼说明书  
 

卖方于销售资讯网提交首份售楼说明书时，须按照下文第

1.1.1 段（适用于整份售楼说明书为同一档案）或第 1.1.2
段 （ 适 用 于 整 份 售 楼 说 明 书 分 成 多 个 档 案 ） 所 载 述 的 步

骤。其后，卖方每次于销售资讯网提交经检视的售楼说明

书时，须按照下文第 1.1.3 段（适用于整份售楼说明书为同

一档案）或第 1.1.4 段（适用于整份售楼说明书分成多个档

案）所载述的步骤。  
 
1.1.1  提交首份售楼说明书（同一档案）的步骤  
 
1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  
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2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷字母及／或数字，然后选择「售楼说明书」（ “Sales 
Brochure”）。  
 

 
 

3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
 

4 .  选择「整份售楼说明书为同一档案」（ “Single Fi le  for  
a  Complete Copy of  Sales  Brochure”），并点击「下一

步」（ “Next”）按钮。  
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5 .  点击「售楼说明书」（ “Sales  Brochure”）栏目的「浏

览」  （ “Browse”）按钮，然后选择拟上载的售楼说明

书档案。  
 

 
 

6 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
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7 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  

 
 
8 .  如须上载检视纪录（ “Examinat ion Record”），请重复

步骤 5 至 7。  
 

9 .  视 乎 适 用 情 况 ， 输 入 「 售 楼 说 明 书 的 印 制 日 期 」

（ “Date of  Print ing of  the Sales  Brochure”），以及「售

楼说明书的检视日期」（ “Date of  Examinat ion of  the 
Sales  Brochure”）。  

 
10.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  

 
11.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
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12.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复

步骤 5 至 7，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切勿使用浏览器的「上一页」按钮，此举可

能会遗失先前已上载／输入的档案／资料。  
 

13.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 

14.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 售 楼 说 明 书 和

检 视 纪 录 （ 如 有 ） 会 自 动 上 载 至 销 售 资 讯

网，供公众查阅。  
 

15.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  

 
16.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
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17.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。
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1.1.2  提交首份售楼说明书（多个档案）的步骤  
 
1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷字母及／或数字，然后选择「售楼说明书」（ “Sales 
Brochure”）。  
 

 
3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
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4 .  选 择 「 整 份 售 楼 说 明 书 分 为 多 个 档 案 」 （ “Mult iple 
Fi les  for  a  Complete Copy of  Sales  Brochure”），并点

击「下一步」（ “Next”）按钮。  
 

 
 

5 .  在 下 拉 式 选 单 中 选 择 拟 上 载 的 「 售 楼 说 明 书 档 案 数

目」（ “Number of  Fi les  for  Sales  Brochure”）。  
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6.  点 击 「 第 一 部 分 」 （ “Part  1” ） 栏 目 的 「 浏 览 」

（ “Browse”） 按 钮 ， 然 后 选 择 拟 上 载 的 售 楼 说 明 书 第

一部分档案。若把售楼说 明书分成多个档案 提交，须

确保上载的档案是按适当的次序排列，以方便公众 查

阅。  
 

 
 

7 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  

 

11 



 

 
8 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
 

 
 
9 .  重复步骤 6 至 8，以上载售楼说明书其他部分和检视纪

录（如有）（ “Examinat ion Record”）。  
 
10.  视 乎 适 用 情 况 ， 输 入 「 售 楼 说 明 书 的 印 制 日 期 」

（ “Date of  Print ing of  the Sales  Brochure”），以及「售

楼说明书的检视日期」（ “Date of  Examinat ion of  the 
Sales  Brochure”）。  

 
11.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
 
12.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
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13.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复

步骤 6 至 8，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 

14.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 

15.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 售 楼 说 明 书 和

检 视 纪 录 （ 如 有 ） 会 自 动 上 载 至 销 售 资 讯

网，供公众查阅。  
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16.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 

 
 

17.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
18.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.1.3  提交经检视的售楼说明书修订本（同一档案）的步骤  

 
1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷字母及／或数字，然后选择「售楼说明书」（ “Sales 
Brochure”）。  
 

 
 
3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
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4 .  选择「整份售楼说明书为同一档案」（ “Single Fi le  for  
a  Complete Copy of  Sales  Brochure”），并点击「下一

步」（ “Next”）按钮。  
 

 
 

 
5 .  点击「售楼说明书」（ “Sales  Brochure”）栏目的「浏

览」  （ “Browse”）按钮，然后选择拟上载的售楼说明

书档案。  
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6 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
 

 
 

7 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
 

 
 
8 .  重 复 步 骤 5 至 7 ， 以 上 载 检 视 纪 录 （ “Examinat ion  

Record”）。  
 
9 .  输 入 「 售 楼 说 明 书 的 检 视 日 期 」 （ “Date of  

Examinat ion of  the Sales  Brochure”）。  
 
10.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
 
11.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
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12.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」 (“Confirm to Submit”)按钮旁），以返回上一

页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可按

错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复步

骤 5 至 7，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 
13.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 
14.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 售 楼 说 明 书 和

检 视 纪 录 会 自 动 上 载 至 销 售 资 讯 网 ， 供 公

众查阅。  
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15.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 
请注意：  在 此 之 前 上 载 的 售 楼 说 明 书 和 检 视 纪 录

（ 如 有 ） 会 自 销 售 资 讯 网 移 除 ， 公 众 将 不

能查阅。  
 

 
 
16.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
17.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.1.4  提交经检视的售楼说明书修订本（多个档案）的步骤  

 
1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  
 

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷字母及／或数字，然后选择「售楼说明书」（ “Sales 
Brochure”）。  
 

 
3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
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4 .  选 择 「 整 份 售 楼 说 明 书 分 为 多 个 档 案 」 （ “Mult iple 

Fi les  for  a  Complete Copy of  Sales  Brochure”），并点

击「下一步」（ “Next”）按钮。  
 

 
 

5 .  在 下 拉 式 选 单 中 选 择 拟 上 载 的 「 售 楼 说 明 书 档 案 数

目」（ “Number of  Fi les  for  Sales  Brochure”）。  
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6 .  点 击 「 第 一 部 分 」 （ “Part  1” ） 栏 目 的 「 浏 览 」

（ “Browse”） 按 钮 ， 并 选 择 拟 上 载 的 售 楼 说 明 书 第 一

部分的档案。若把售楼说 明书分成多个档案 提交，须

确保上载的档案是按适当的次序排列，以方便公众 查

阅。  
 

7 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
 

 
 
8 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
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9 .  重复步骤 6 至 8，以上载售楼说明书其他部分和检视纪

录（ “Examinat ion Record”）。  
 
10.  输 入 「 售 楼 说 明 书 的 检 视 日 期 」 （ “Date of  

Examinat ion of  the Sales  Brochure”）。  
 
11.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
 
12.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
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13.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复

步骤 6 至 8，重新上载正确档案。  
 
请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 

14.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 

15.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 售 楼 说 明 书 和

检 视 纪 录 会 自 动 上 载 至 销 售 资 讯 网 ， 供 公

众查阅。  
 

16.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 
请注意：  在 此 之 前 上 载 的 售 楼 说 明 书 和 检 视 纪 录

（ 如 有 ） 会 自 销 售 资 讯 网 移 除 ， 公 众 将 不

能查阅。  
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17.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
18.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.2  提交价单  
 

1.2.1  提交新价单的步骤  
 

1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  
 

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷 字 母 及 ／ 或 数 字 ， 然 后 选 择 「 价 单 」 （ “Price  
Lis t”）。  
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3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
 
4 .  选择「新价单」（ “New Price Lis t”），并点击「下一

步」（ “Next”）按钮。  
 

 
 

5 .  输入「价单序号」（ “Serial  Number of  Price Lis t”）及

其「印制日期」（ “Date of  Print ing”）。  
 

 
 
6 .  点 击 「 浏 览 」 （ “Browse”） 按 钮 ， 然 后 选 择 拟 上 载 的

新价单档案。  
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7 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
 

 
 
8 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
 

 
 
9 .  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
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10.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
 

 
 
11.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复

步骤 6 至 8，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 
12.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 
13.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 新 价 单 会 自 动

上载至销售资讯网，供公众查阅。  
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14.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 
请注意：  销 售 资 讯 网 会 保 留 卖 方 提 交 的 所 有 价 单

（ 包 括 新 价 单 和 经 修 改 价 单 ） ， 供 公 众 查

阅。  
 

 
 
15.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
16.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.2.2  提交现有价单修改事项的步骤  
 
1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  
 

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷 字 母 及 ／ 或 数 字 ， 然 后 选 择 「 价 单 」 （ “Price  
Lis t”）。  
 

 
 
3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
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4 .  选 择 「 现 有 价 单 修 改 事 项 」 （ “Revis ion to  Exis t ing 

Price Lis t”），并点击「下一步」（ “Next”）按钮。  
 

 
 
5 .  选择需要修改的价单。  
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6 .  输入「经修改价单序号」（ “Serial  Number of  Revised 

Price Lis t” ） 及 其 「 修 改 日 期 」 （ “Date of  
Revis ion”）。  

 
7 .  点 击 「 浏 览 」 （ “Browse”） 按 钮 ， 然 后 选 择 拟 上 载 的

经修改价单档案。  
 

8 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
 

 
 
9 .  完成上载程 序后（ 此时档案仍 未正式 提交），系 统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
 

 
 
10.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
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11.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
 

 
 

12.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复

步骤 7 至 9，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 

13.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 

14.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 经 修 订 价 单 会

自动上载至销售资讯网，供公众查阅。  
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15.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 
请注意：  销 售 资 讯 网 会 保 留 卖 方 提 交 的 所 有 价 单

（ 包 括 新 价 单 和 经 修 改 价 单 ） ， 供 公 众 查

阅。  
 

 
 
16.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
17.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.3  提交成交纪录册  
 

1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」

（ “Fi le  Submission (PDF Fi le)”）按钮。  

 
 
2 .  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Informat ion”）是否正确，输入图像所示的四个英文正

楷 字 母 及 ／ 或 数 字 ， 然 后 选 择 「 成 交 纪 录 册 」

（ “Regis ter  of  Transact ions”）。  

 
 

3 .  点击「继续」（ “Cont inue”）按钮。  
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4 .  点 击 「 浏 览 」 （ “Browse”） 按 钮 ， 并 选 择 拟 上 载 的 成

交纪录册档案。  

 
 

5 .  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。

在适当目录选择档 案，然后按「开启 」。已选择的档

案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
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6 .  完成上载程序后（此时档案仍未正式提交），系统会

显示档案资料（档案名称和大小）。  
 

 
 

7 .  输 入 拟 上 载 的 成 交 纪 录 册 的 「 更 新 日 期 」 （ “Date of  
Update”）和「更新时间」（ “Time of  Update”），并选

择「上午／下午」（ “am/pm”）。  
 

8 .  就拟上载的成交纪录册选择适当选项 (a)  为首份纪录册
（ i s  the f irs t  regis ter）； (b)  涉及加入新记项（ involves  
addi t ion(s ) of  new entry (entr ies )）； (c)  涉及修改现有
记 项 （ involves  revis ion(s ) to  exis t ing entry 
(entr ies ) ） ； 或 (d)  涉 及 加 入 新 记 项 和 修 改 现 有 记 项
（ involves  addi t ion(s )  of  new entry (entr ies )  and  
revis ion(s )  to  exis t ing entry (entr ies )）。  
 
请注意：  新 记 项 是 指 新 的 交 易 。 如 成 交 纪 录 册 已 经

登 记 有 关 物 业 的 临 时 买 卖 合 约 资 料 ， 而 现

时 卖 方 只 是 就 同 一 物 业 记 入 买 卖 合 约 资

料 ， 则 所 记 入 的 买 卖 合 约 资 料 会 视 作 新 记

项 而 非 修 改 事 项 。 修 改 现 有 记 项 是 指 ， 修

改先前已于成交纪录册登记的成交资料。  
 

9 .  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
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10.  小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已

上载的档案，可按「预览」（ “Preview”）按钮。  
 

 
 

11.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输

入 的 资 料 ， 可 点 击「 返 回 」 （ “Back”） 按 钮 （ 在 「 确

认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上

一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可

按错误档案旁边的「删除」 (“Delete”)按钮，并重复步

骤 4 至 6，重新上载正确档案。  
 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举

可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资

料。  
 

12.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（ “Firs t  Password”）以确认提交档案。  
 

13.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 成 交 纪 录 册 会

自动上载至销售资讯网，供公众查阅。  
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14.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（ “Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是次

提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电邮

至 用 户 在 系 统 登 记 的 电 邮 地 址 。 请 勿 回 复 该 确 认 电

邮。  
 
请注意：  在 此 之 前 上 载 的 成 交 纪 录 册 （ 如 有 ） 会 自

销售资讯网移除，公众将不能查阅。  
 

 
 

15.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储

存」（ “Print /Save”）按钮。  
 
16.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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1.4 提交销售安排  
 

1 .  点 击 左 方 导 览 面 板 的 「 提 交 档 案 （ PDF 档 案 ） 」
（“ File Submission (PDF Fi le)”）按钮。  
 

 
 
2.  请 细 阅 「 发 展 项 目 资 料 」 （ “Development  

Information”）是否正确，输入图像所示的四个英文正
楷 字 母 及 ／ 或 数 字 ， 然 后 选 择 「 销 售 安 排 」 （ “Sales  
Arrangement”）。  

 
 

3. 点击「继续」（“Continue”）按钮。 
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4. 输入「发出日期」（“Date of Issue”）。 
 

 
5.  点击「浏览 」（ “Browse”）按钮，并 选择拟上载 的销

售安排档案。  
 

6.  此时，画面会弹出一个视窗以供选择拟上载的档案。
在适当目录选择档案，然后按「开启」。已选择的档
案会随即上载至系统并同时检查其档案大小。  
 

 
 

7 .  完成上载程序后（ 此时档案仍未正式 提交），系统会
显示档案资料（档案名称和大小）。  
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8.  点击「下一步」（ “Next”）按钮，继续提交程序。  
 

9. 小心检查已上载的档案和拟提交的资料。如欲查看已
上载的档案，可按「预览」（“ Preview”）按钮。  
 

 
 

10.  如发现上载了错误的档案，以及／或有需要修改已输
入的资料，可点击「返回」（ “Back”）按钮（在「确
认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮旁），以返回上
一页并作所需修改。如欲以新档案取代错误档案，可
按错误档案旁边的「删除」（ “Delete”）按钮，并重复
步骤 5 至 7，重新上载正确档案。  

 

请注意：  切 勿 使 用 浏 览 器 的 「 上 一 页 」 按 钮 ， 此 举
可 能 会 遗 失 先 前 已 上 载 ／ 输 入 的 档 案 ／ 资
料。  

 
11.  倘 已 上 载 的 档 案 和 提 交 的 资 料 无 误 ， 输 入 「 第 一 密

码」（“ First  Password”）以确认提交档案。  
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12.  点击「确认提交」（ “Confirm to Submit”）按钮，以上

载档案至销售资讯网，供公众查阅。  
 

请注意：  点 击 「 确 认 提 交 」 按 钮 后 ， 销 售 安 排 会 自
动上载至销售资讯网，供公众查阅。  

 
13.  完 成 提 交 档 案 和 资 料 后 ， 系 统 会 显 示 一 个 「 确 认 提

交」（“ Confirmat ion of  Submission”）页面，列出是
次提交程序的详情。此外，系统亦会发送一封确认电
邮至用户在系统登记的电邮地址。请勿回复该确认电
邮。  
 
请注意：  销售资讯网会保留卖方提交的所有销售安

排，供公众查阅。  
 

 
 

14.  如须列印或储存「确认提交」页面，点击「列印／储
存」（ “Print /Save”）按钮。  

 
15.  点击「完成」（ “Finish”）按钮。  
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作业备考第  PN02/19 号附件  D

向「递交网站」提交资料档  

供一手住宅物业销售监管局查阅的步骤

请卖方以附于本作业备考软复本内价单的 Excel 范本（附件 E）和

成交纪录册的 Excel 范本（附件 F），拟备提交一手住宅物业销售

监管局（下称「销售监管局」）的资料档。该软复本载于销售监管

局网站。

提交档案（ Excel 档案）

本附件订明以 Microsoft Excel 格式提交发展项目或发展项目某一期

的电子价单和成交纪录册的规格和要求，以便上载于一手住宅物业

销售资讯网，供销售监管局内部参考。所递交的 Excel 档案不会公

开。

Excel 档案的规格  

卖方须确保拟提交的 Excel 档案没有病毒，而且并非以密码保护。

每个拟提交的档案必须小于 40 兆字节  (mega-bytes)。  

卖方所提交的一切档案，必须以字母数字字元（即只用英文字母和

数字）为档案名称。字母数字之间只可用以下三种特殊字元：连字

符、底线和空格。任何档案名称的首个字元和最后字元，均不得为

特殊字元。所递交档案的名称长度不得超过 100 个字元。  

价单档案要求  

但凡价单，不论新订抑或经修订，均须以单一  Excel 档案拟备。卖

方须从一手住宅物业销售资讯网递交网站「Help Desk」部分下载价

单的 Excel 范本，于范本上填妥资料，然后以 Microsoft Excel 2003

格式储存档案。把一份价单分成多个档案概不接纳。
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成交纪录册档案要求  

但凡成交纪录册均须以单一  Excel 档案拟备。卖方须从一手住宅物

业销售资讯网递交网站「Help Desk」部分下载成交纪录册的 Excel

范本，于范本上填妥资料，然后以 Microsoft Excel 2003 格式储存档

案。把一份纪录册分成多个档案概不接纳。
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提交价单 

提交新价单  

1. 点击左方导览面板上的「File Submission (Excel File)」（“提交

档案（Excel 档案） ”）。

2. 留意相关的「Development Information」（ “发展项目资料”）、

输入图像所示的四个英文正楷字母和／或数字，然后选择

「Price List」（“价单 ”）。

3. 执行附件 C 第 1.2.1 条所载的相同步骤。
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提交经修订的现有价单  

1. 点击左方导览面板上的「File Submission (Excel File)」（“提交

档案（Excel 档案） ”）。

2. 留意相关的「Development Information」（ “发展项目资料”）、

输入图像所示的四个英文正楷字母和／或数字，然后选择

「Price List」（“价单 ”）。

3. 执行附件 C 第 1.2.2 条所载的相同步骤。
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提交成交纪录册 

1. 点击左方导览面板「File Submission (Excel File)」 （“提交档案

（Excel 档案）”）。

2. 留意相关的「Development Information」（ “发展项目资料”），

输入图像所示的四个英文正楷字母和／或数字，然后选择

「Register of Transactions」（“成交纪录册”）。

3. 执行附件 C 第 1.3 条所载的相同步骤。



作业备考PN02/19 附件E

物业的描述

Description of Residential Property

露台、工作平台及阳台面积

Area of Balcony, Utility Platform and Verandah

其他指明项目的面积（不计算入实用面积）Area of other specified items (Not included in the Saleable Area)

露台 工作平台 阳台 空调机房 窗台 阁楼 平台 花园 停车位 天台 梯屋 前庭 庭院

Balcony Utility Platform Verandah Air-conditioning

Plant Room

Bay Window Cockloft Flat Roof Garden Parking Space Roof Stairhood Terrace Yard

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

实用面积

每平方呎售价

（元）

Unit Rate of

Saleable Area

$ per sq.ft.

大厦名称

Block Name

楼层

Floor

单位

Unit

发展项目多单位建筑物住宅物业资料输入表格

Input Sheet for Residential Properties within Multi-Unit Buildings in a Development

发展项目名称

Name of Development

期数（如适用）

Phase No. (if applicable)

期数名称（如适用）

Name of Phase (if applicable)

街道名称及门牌号数

Street No. and Name of Street

实用面积

（包括露台、工作平台及

阳台（如有））

Saleable Area

(including balcony, utility platform and

verandah, if any)

售价

（元）

Price ($)

实用面积

每平方米售价

（元）

Unit Rate of

Saleable Area

$ per sq.m.



发展项目名称

Name of Development

期数（如适用）

Phase No. (if applicable)

期数名称（如适用）

Name of Phase (if applicable)

街道名称及门牌号数

Street No. and Name of Street

物业的描述

Description of Residential Property

露台、工作平台及阳台面积

Area of Balcony, Utility Platform and Verandah

其他指明项目的面积（不计算入实用面积） Area of other specified items (Not included in the Saleable Area)

露台 工作平台 阳台 空调机房 窗台 阁楼 平台 花园 停车位 天台 梯屋 前庭 庭院

Balcony Utility Platform Verandah Air-conditioning

Plant Room

Bay Window Cockloft Flat Roof Garden Parking Space Roof Stairhood Terrace Yard

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

平方米

sq.m.

平方呎

sq.ft.

发展项目独立屋资料输入表格

Input Sheet for Houses in a Development

实用面积

每平方呎售价

（元）

Unit Rate of

Saleable Area

$ per sq.ft.

屋号 House Number /

屋名 Name of the House

实用面积

（包括露台、工作平台及

阳台（如有））

Saleable Area

(including balcony, utility platform and

verandah, if any)

售价

（元）

Price ($)

实用面积

每平方米售价

（元）

Unit Rate of

Saleable Area

$ per sq.m.



发展项目多单位建筑物住宅物业资料输入表格
资料格式须知

列 列标题 资料格式须知

3 发展项目名称 自由格式字段。

4 期数（如适用） 自由格式字段。

5 期数名称（如适用） 自由格式字段。

6 街道名称及门牌号数 自由格式字段。

栏 栏标题 资料格式须知

A 大厦名称 自由格式字段（例如：请输入 "5" 代表第5
座）。

B 楼层 自由格式字段（例如：请输入 "30" 代表30
楼）。

C 单位 自由格式字段（例如：请输入 "A" 代表A
室）。

D 实用面积
（包括露台、工作平台及阳台（如有））
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

E 实用面积
（包括露台、工作平台及阳台（如有））
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

F 露台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有露台，请输入 "无"。

G 露台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有露台，请输入 "无"。

H 工作平台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有工作平台，请输入 "无"。

I 工作平台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有工作平台，请输入 "无"。

J 阳台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阳台，请输入 "无"。

K 阳台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阳台，请输入 "无"。

L 售价
元

只可输入数字。

M 实用面积每平方米售价
（元）

只可输入数字。

N 实用面积每平方呎售价
（元）

只可输入数字。

O 空调机房面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有空调机房，请输入 "无"。



发展项目多单位建筑物住宅物业资料输入表格
资料格式须知

P 空调机房面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有空调机房，请输入 "无"。

Q 窗台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有窗台，请输入 "无"。

R 窗台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有窗台，请输入 "无"。

S 阁楼面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阁楼，请输入 "无"。

T 阁楼面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阁楼，请输入 "无"。

U 平台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有平台，请输入 "无"。

V 平台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有平台，请输入 "无"。

W 花园面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有花园，请输入 "无"。

X 花园面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有花园，请输入 "无"。

Y 停车位面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有停车位，请输入 "无"。

Z 停车位面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有停车位，请输入 "无"。

AA 天台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有天台，请输入 "无"。

AB 天台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有天台，请输入 "无"。

AC 梯屋面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有梯屋，请输入 "无"。

AD 梯屋面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有梯屋，请输入 "无"。

AE 前庭面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有前庭，请输入 "无"。

AF 前庭面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有前庭，请输入 "无"。

AG 庭院面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有庭院，请输入 "无"。

AH 庭院面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有庭院，请输入 "无"。



发展项目独立屋资料输入表格
资料格式须知

列 列标题 资料格式须知

3 发展项目名称 自由格式字段。

4 期数（如适用） 自由格式字段。

5 期数名称（如适用） 自由格式字段。

6 街道名称及门牌号数 自由格式字段。

栏 栏标题 资料格式须知

A 屋号／屋名 自由格式字段。

B 实用面积
（包括露台、工作平台及阳台（如有））
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

C 实用面积
（包括露台、工作平台及阳台（如有））
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

D 露台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有露台，请输入 "无"。

E 露台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有露台，请输入 "无"。

F 工作平台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有工作平台，请输入 "无"。

G 工作平台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有工作平台，请输入 "无"。

H 阳台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阳台，请输入 "无"。

I 阳台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阳台，请输入 "无"。

J 售价
元

只可输入数字。

K 实用面积每平方米售价
（元）

只可输入数字。

L 实用面积每平方呎售价
（元）

只可输入数字。

M 空调机房面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有空调机房，请输入 "无"。

N 空调机房面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有空调机房，请输入 "无"。

O 窗台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有窗台，请输入 "无"。

P 窗台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有窗台，请输入 "无"。



发展项目独立屋资料输入表格
资料格式须知

Q 阁楼面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阁楼，请输入 "无"。

R 阁楼面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有阁楼，请输入 "无"。

S 平台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有平台，请输入 "无"。

T 平台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有平台，请输入 "无"。

U 花园面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有花园，请输入 "无"。

V 花园面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有花园，请输入 "无"。

W 停车位面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有停车位，请输入 "无"。

X 停车位面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有停车位，请输入 "无"。

Y 天台面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有天台，请输入 "无"。

Z 天台面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有天台，请输入 "无"。

AA 梯屋面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有梯屋，请输入 "无"。

AB 梯屋面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有梯屋，请输入 "无"。

AC 前庭面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有前庭，请输入 "无"。

AD 前庭面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有前庭，请输入 "无"。

AE 庭院面积
平方米

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有庭院，请输入 "无"。

AF 庭院面积
平方呎

只可输入数字，包括小数点（如有）。

倘没有庭院，请输入 "无"。



作业备考 PN02/19 附件 F

住宅物业的描述

（如包括停车位，请一并提供有关停车位的详情）

Description of Residential Property

(if parking space is included,

please also provide details of the parking space)

大厦名称

Block Name

楼层

Floor

单位

Unit

停车位（如有）

Car-parking space (if any)

临时买卖合约的日期

（日日／月月／年年年年）

Date of PASP

(DD/MM/YYYY)

签订临时

买卖合约后交易

未有进展

The PASP

has not proceeded

further

支付条款

Terms of Payment

买方是卖方的

有关连人士

The purchaser

is a related party to

the vendor

更改有关连人士

资料的日期

Date of revision to

the entry on related

party

成交价

（元）

Transaction Price

($)

发展项目多单位建筑物住宅物业资料输入表格
Input Sheet for Residential Properties within Multi-Unit Buildings in a Development

发展项目名称

Name of Development

期数（如适用）

Phase No. (if applicable)

期数名称（如适用）

Name of Phase (if applicable)

街道名称及门牌号数

Street No. and Name of Street

售价修改的

细节及日期

（日日／月月／年年年年）

Details and Date  (DD/MM/YYYY) of any

revision of price

买卖合约的日期

（日日／月月／年年年年）

Date of ASP

(DD/MM/YYYY)

买卖合约的终止日期

（如适用）

（日日／月月／年年年年）

Date of termination  of ASP

(if applicable)

(DD/MM/YYYY)



住宅物业的描述

（如包括停车位，请一并提供有关停车位的详情）

Description of Residential Property

(if parking space is included,

please also provide details of the parking space)

屋号 House Number/

屋名 Name of the House

停车位（如有）

Car-parking space (if any)

买方是卖方的

有关连人士

The purchaser

is a related party to

the vendor

更改有关连人士

资料的日期

Date of revision to

the entry on related

party

支付条款

Terms of Payment

成交价

（元）

Transaction Price

($)

售价修改的

细节及日期

（日日／月月／年年年年）

Details and Date  (DD/MM/YYYY) of any

revision of price

临时买卖合约的日期

（日日／月月／年年年年）

Date of PASP

(DD/MM/YYYY)

签订临时

买卖合约后交易

未有进展

The PASP

has not proceeded

further

买卖合约的日期

（日日／月月／年年年年）

Date of ASP

(DD/MM/YYYY)

买卖合约的终止日期

（如适用）

（日日／月月／年年年年）

Date of termination  of ASP

(if applicable)

(DD/MM/YYYY)

发展项目独立屋资料输入表格
Input Sheet for Houses in a Development

发展项目名称

Name of Development

期数（如适用）

Phase No. (if applicable)

期数名称（如适用）

Name of Phase (if applicable)

街道名称及门牌号数

Street No. and Name of Street



发展项目多单位建筑物住宅物业资料输入表格
资料格式须知

列 列标题 资料格式须知

3 发展项目名称 自由格式字段。

4 期数（如适用） 自由格式字段。

5 期数名称（如适用） 自由格式字段。

6 街道名称及门牌号数 自由格式字段。

栏 栏标题 资料格式须知

A 临时买卖合约的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

倘于签订买卖合约前并无首先签订临

时买卖合约，则输入「无」。

B 签订临时买卖合约后交易未再有进展 倘签订临时买卖合约后交易未有进展

，请输入「是」。

C 买卖合约的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

D 买卖合约的终止日期（如适用） 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

E 大厦名称 自由格式字段（例如：请输入 "2" 代
表第2座）。

F 楼层 自由格式字段（例如：请输入 "10" 代
表10楼）。

G 单位 自由格式字段（例如：请输入 "A" 代
表A室）。

H 停车位（如有） 自由格式字段（例如：请输入 "13号"
代表13号停车位）。

I 成交价（元） 只可输入数字。

J 售价修改的细节及日期（日日／月月／年
年年年）

自由格式字段。

K 支付条款 自由格式字段。

L 买方是卖方的有关连人士 倘买方是卖方的有关连人士，请输入

「是」；

倘买方并非卖方的有关连人士，请输

入「否」。

M 更改有关连人士资料的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。



发展项目独立屋资料输入表格
资料格式须知

列 列标题 资料格式须知

3 发展项目名称 自由格式字段。

4 期数 （如适用） 自由格式字段。

5 期数名称（如适用） 自由格式字段。

6 街道名称及门牌号数 自由格式字段。

栏 栏标题 资料格式须知

A 临时买卖合约的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

倘于签订买卖合约前并无首先签订临

时买卖合约，则输入「无」。

B 签订临时买卖合约后交易未再有进展 倘签订临时买卖合约后交易未有进展

，请输入「是」。

C 买卖合约的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

D 买卖合约的终止日期（如适用） 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。

E 屋号／屋名 自由格式字段。

F 停车位（如有） 自由格式字段（例如：请输入 "13号"
代表13号停车位）。

G 成交价（元） 只可输入数字。

H 售价修改的细节及日期（日日／月月／年
年年年）

自由格式字段。

I 支付条款 自由格式字段。

J 买方是卖方的有关连人士 倘买方是卖方的有关连人士，请输入

「是」；

倘买方并非卖方的有关连人士，请输

入「否」。

K 更改有关连人士资料的日期 请以「日日／月月／年年年年」格式

输入日期。
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